
 

◆一般マナー教室 

 

なにげなく過ごしている日常生活の中にもさまざまなマナ

ーがあります。知っているようでも意外と知らないことばか

り。また知識があっても本当にこれで正しいのか自信がな

いものです。そんな時、なぜそうするのかルーツを知って

いて相手を思いやる心で、対応できれば安心ですね。自

分自身に磨きをかけてください。 

 〔募集要項〕  

日時 毎週 月曜日（月４回）１３：３０～１５：００ 

場所 
〒662-0834  西宮市南昭和町５－１５ 

TEL 0798-65-2134 FAX  0798-65-2636  

内容 基本的な身のこなしから、手紙のマナー・茶菓のマナ

ー・冠婚葬祭など、１年半で修了します。  

受講料 入会金 ５,２５０円（消費税込み）  月謝 ５,２５０円（消費税込み） 

教材費 １,０５０円（消費税込み）  許状申請の場合は別途必要   

その他 ※いつからでも受講できます 

 

◆ビジネスマナー教室 

 

会社に入社したばかりで接客・電話応対など何も分か

らず、戸惑ってばかり。社内外のコミュニケーションが

うまくとれずスムーズに仕事が運ばない。また、後輩を

指導しなければならない立場になったが、自分はでき

ていてもアドバイスの仕方が分からないと言う方、ぜひ

  お越しください。 

 〔募集要項〕  

日時 未定（５名以上になれば開講） 

場所 
〒662-0834  西宮市南昭和町５－１５ 

TEL 0798-65-2134  FAX  0798-65-2636    
 

内容 身だしなみ・あいさつ・言葉遣い・電話応対から、食事のマナー・ビジネスでの冠婚

葬祭まで、１年間で修了します。 

受講料 入会金 ５,２５０円（消費税込み）  月謝 ５,２５０円（消費税込み） 

教材費 １,０５０円（消費税込み）  許状申請の場合は別途必要 

その他 ※ 希望により、秘書実務検定・サービス接遇検定・ビジネス能力検定・ビジネス

文書検定など受験できます 

※  いつからでも受講できます 

 


